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Tutoriel pour envoyer un ensemble de fichiers via File Sender

Etapes a suivre :
1/ créer une archive (ou un dossier compressé)
2/ se connecter a File Sender et charger 'archive

3/ envoyer I'archive

1 Création de I’archive :

e Créer un dossier portant le nom et le prénom de I'éléve et y insérer tous les documents
demandés. Les documents doivent commencer également par le nom et le prénom de
I'enfant suivis du numéro de la piece (exemple : NOM Prénom — annexe 3). Cela évitera des
pertes éventuelles et permettra une meilleure lecture lors des commissions.

e Faire un clic droit sur le dossier et choisir I'option "envoyer vers" puis "dossier compressé
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Un nouveau dossier avec le méme nom mais terminant par .zip devrait apparaitre sur le bureau.
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2 Se connecter a File Sender et y charger I’archive :
Etape 1 : connectez-vous sur Partage
Etape 2 : Allez sur 'application file sender via I'onglet « mes applications »
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Vous devriez arriver sur cette page :

4pumer|Que

2 FILESENDER

—

Le transfert sécurisé de fichiers volumineux

|=_—|oJ

DEPOSER DES FICHIERS

W RENATER

Cliquez sur "déposer des fichiers" pour voir apparaitre la page suivante :

Vous pouvez maintenant faire un glisser-déposer votre archive créée précédemment en maintenant
le clic gauche appuyé sur votre souris et en déplacant I'archive jusqu’a la zone verte.

Vous pouvez également cliquer sur « sélectionner des fichiers » et chercher directement votre
archive avant de valider. N’oubliez pas de cocher la case « j'accepte les conditions générales
d’utilisation du service » pour pouvoir valider.

Le fichier va se charger et vous verrez cette page s’ouvrir :

Déposer des fichiers I
382.1 ko / 100 Go
] Messages importants d'envoi des fichiers 2 W .
06/11/2024  Tous les workers d'envoi sont
13:04:44 maintenant préts et devrient | |Prolotyoet v

transférer des données chiffrées.
06/11/2024 =
13:04:42 Succes x

© Dépot créé

Les informations collectées par. i finalité le transfert de fichiers.

Ces informations sont 3 destina
Conformément au Réglement ({ Fermer ectification, droit 4 leffacement
(droit 4 l'oubli), droit d’oppositic t et 3 la communication de vos

données a caractére personnel ;
Vous pouvez, pour des mofifs te
Pour exercer vos droits, merci d'adresser votre courrier 3 votre Etablissement. Merci de joindre la copie d'une pigce didentité.
Sous réserve d'un manguement aux dispositions ci-dessus, vous avez le droit d'introduire une réclamation aupres de [a CNIL. F‘

Il vous reste a copier le lien affiché, soit en faisant clic droit puis copier, soit en utilisant le raccourci
clavier ctrl + C.
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3 Envoyer I'archive :

Depuis votre messagerie, créez un mail a adresser a votre correspondant et insérez-y le lien de
téléchargement (clic droit puis coller, ou encore le raccourci ctrl + V).

Votre correspondant pourra télécharger I'archive en suivant le lien transféré. Vous serez averti par
mail quand il se sera connecté.



